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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA Puerto Boyaca 4 de marzo 2026

PRESENTADO A: Keyla Karina Gonzdlez Martinez Subdirectora Centro de Innovacién Agroindustrial y
de Servicios — Regional Boyacd

ORDEN DE VIAJE No: 2326 | FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
25 de febrero 28 de febrero

LUGAR A DONDE REALIZO REGIONAL / CENTRO DE OTRA : ( ciudad)

EL DESPLAZAMIENTO FORMACION
Centro de Innovacion Agroindustrial La Victoria (Boyacd) — Vereda
y de Servicios — Regional Boyaca Chapén

OBIJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:

Impartir formacion en la ficha 3398452 del programa de Sistemas Agropecuarios Ecolégicos en la
competencia: Ejercer derechos fundamentales del trabajo en el marco de la Constitucidn Politica y los
Convenios Internacionales.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

Durante la comisidon No. 2326 (25 al 28 de febrero de 2026) se desarrollaron cuatro (4) sesiones
formativas correspondientes a los resultados de aprendizaje programados:

25 de febrero de 2026

Reconocer el trabajo como factor de movilidad social y transformacién vital con referencia a la
fenomenologia y a los derechos fundamentales en el trabajo.

Instrumento aplicado: Elaboracion de video o podcast mediante sociodrama sobre condiciones
laborales y dignidad humana.

26 de febrero de 2026

Valorar la importancia de la ciudadania laboral con base en el estudio de los derechos humanos y
fundamentales en el trabajo.

Instrumento aplicado: Taller teérico-practico sobre trabajo decente, ciudadania laboral y derechos
individuales y colectivos.

27 de febrero de 2026

Practicar los derechos fundamentales en el trabajo conforme a la Constitucidon Politica y los Convenios
Internacionales.

Instrumento aplicado: Elaboracion de derecho de peticién y accion de tutela.

28 de febrero de 2026

Participar en acciones solidarias orientadas al ejercicio de los derechos humanos, de los pueblos y de
la naturaleza.

Instrumento aplicado: Juego de roles — simulacién de huelga y negociacion colectiva.

RESULTADOS:

1. Cumplimiento de la totalidad de los resultados de aprendizaje programados, y por ende de la
competencia planteada.
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2. Participacidn activa de los aprendices en actividades practicas y evaluativas.
3. Aplicacién efectiva de instrumentos de evaluacion formulados (desempefio, conocimiento y
producto).

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

Se anexan evidencias fotograficas correspondientes a las actividades desarrolladas durante la
comisidn, las cuales incluyen informacién de georreferenciacién (ubicacién, fecha y hora).

25/02/2026

e Descripcion de la actividad: Desarrollo primer resultado de aprendizaje.

e Lugar: Casa/finca de un aprendiz donde se realizan las sesiones del Sena en la Vereda
Chapdn, cercano al municipio La Victoria (Boyaca).

e Soporte fotografico:

sl KN
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2 n ‘g ol “ B spsMancamens
[
Yacopi,Cundinamarca,Colombia **
Carrera 5, Chapén, Yacopi, Cundinamarca 155203, Golombia
Lat 5.523095, Long -74.258678

02/2026 19:09 GMT-05:00

ad by GPS Map Camera

1}

26/02/2026

e Descripcion de la actividad: Desarrollo segundo resultado de aprendizaje.

e Lugar: Casa/finca de un aprendiz donde se realizan las sesiones del Sena en la Vereda
Chapdn, cercano al municipio La Victoria (Boyaca).

e Soporte fotografico:

GTH-F-087 V.02
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27/02/2026
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Q GPS Map Camera

Yacopi,Cundinamarca,Colombia ™=

Carrera 5, Chapon, Yacopi, Cundinamarca 155201, Colombia

FLat 5.523140, Long -74.258666

jueves, 26/02/2026 18:13.GMT-05:00
Note : Captured by GPS Map Camera
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28/02/2026

Descripcidon de la actividad: Desarrollo tercer resultado de aprendizaje.
Lugar: Casa/finca de un aprendiz donde se realizan las sesiones del Sena en la Vereda

Chapon, cercano al municipio La Victoria (Boyaca).

Soporte fotografico:

pi,Cundinamarca,Colombia *=
5, Chapén, Yacopi, Cundinamarca 155201, Colombia
4, Long -74.258692
26 20:24 GMT-05:00
y GPS Map Camera

Descripcidon de la actividad: Desarrollo cuarto resultado de aprendizaje.
Lugar: Casa/finca de un aprendiz donde se realizan las sesiones del Sena en la Vereda

Chapdn, cercano al municipio La Victoria (Boyaca).

Soporte fotografico:

GTH-F-087 V.02
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) a GPS Map Camera /

Yacopi,Cundinamarca,Colombia ** /

g Carrera 5, Chapdn, Yacopi, Cundinamafca 155201, Colombia

®1at 5.523082, Long -74.258695
martes, 28/02/2026 19:39 GMT-05:00
Note : Captured by GPS Map Camera
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COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

1. No se generaron N/A N/A
compromisos adicionales
posteriores a la comision.

CONCLUSIONES:

1. La comisién permitio el desarrollo presencial efectivo de la formacion, garantizando la
orientacién directa a los aprendices.

2. El desplazamiento fue necesario debido a limitaciones de conectividad en la zona, asegurando
calidad en el proceso formativo.

DATOS DEL CONTRATISTA
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
Ivan Andrés Trivifio Sanchez ’/K’,
VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR |
Subdirectora Centro de Innovacion Keyla Karina Gonzalez Martinez
Agroindustrial y de Servicios — Regional Boyaca .

GTH-F-087 V.02
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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO — CONTRATISTA

Generalidades

1. El objeto del formato es completar el trdmite de comisién realizado por los
contratistas, con este, el contratista justifica la realizacién de la comisién, asi como
las actividades realizadas en su desarrollo.

2. El formato es diligenciado por los contratistas posterior a la realizacion de la
comision.

3. Debe ser diligenciado por cada comision realizada por el contratista.

4. El trdmite que surte el formato una vez diligenciado es la legalizacién de la
comision.

5. No requiere imprimirse.

6. El documento debe reposar dentro de los aplicativos de la administracién de
documentos del SENA

7. Control de Cambios

VERSION | FECHA DE ENTRADA NATURALEZA DEL CAMBIO
EN VIGENTE
V02 Agosto Se realizan modificaciones de imagen institucional
y generalidades

GTH-F-087 V.02
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J Compromiso Presupuestal de Gasto — Comprobante. Usuario Solicitante:

Unidad ¢ Subunidad
Ejecutora Solicitante:

Fecha y Hora Sistema:

MHmiramire
36-02-00-015-

MARTHA ISABEL RAMIREZ BARRERA

CENTRO DE IN

20/02/2026 12:00:00 p. m.

NOVACION

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 3826 de fecha 2026-01-14. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Namero: 13726 Fecha Registro: |2026-02-20 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-015-955110 CENTRO DE INNOVACION AGROINDUSTRIAL Y DE SERVICIOS - BOYACA
Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00
Valor Inicial: 953.123,00|Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 953.123,00|Saldo x Obligar: 953.123,00!
TERCERO ORIGINAL
caii:l;;(;(;ici;on: cerate 1012448506|Razon Social:  [IVAN ANDRES TRIVINO SANCHEZ [ medio de Pago: [Abono en cuenta
CUENTA BANCARIA
NUmero: | 94600003277|Banco: |BANCOLOMBIA S.A. |Tip0: |Ahorro Estado: |Activa
ORDENADOR DEL GASTO
Identificacion: | 52841697|N0mbre: KEYLA KARINA GONZALEZ MARTINEZ |Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE INNOVACION AGROINDUSTRIAL Y DE
SCO\ACIOC DECIONAL ROVACA
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE
Identificacion: IFecha de Registro: | Genera Viaticos: Si gz:i:igl:lcuud dae 2326 Numero: |2326 ITipo: SOLICITUD Fecha: 2026-02-20
ITEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02
955145 CENTRO DE LA ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
INNOVACION FORMACION PROFESIONAL
AGROINDUSTRIAL Y DE INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA L. “ VALOR
. FECHA OPERACION VALOR INICIAL ~ VALOR ACTUAL ALDO X OBLIGAR
SERVICIOS -BOYACA - PRESTACION DEL SERVICIO DE Nacion 10 Csk CHA OPERACIO CIIe: OPERACION SIS <UleREle
SERVICIOS PRESTADOS A LA |FORMACION PROFESIONAL Y EL
FORMACION RECONOCIMIENTO DE SABERES
PREVIOS CON ENFASIS EN
953.123,00 0,00
Total: 953.123,00 0,00 953.123,00 953.123,00

Objeto:

VIATICOS FORMACION:RAD- 15-9-2026-003198- IMPARTIR FORMACION EN LA FICHA 3398452 DEL PROGRAM DE SISTEMAS AGROPECUARIOS ECOLOGICOS EN LA COPETENCIA EJERCER DERECHOS
FUNDAMENTALES DEL TRABAJO EN EL MARCO DE LA C.P. Y LOS CONV INTERNAC

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC

POSICION DEL CATALOGO DE PAC

FECHA

VALOR A PAGAR

SALDO POR OBLIGAR

LINEA DE PAGO

36-02-00-015-955110

CENTRO DE INNOVACION AGROINDUSTRIAL Y DE

).
CNC - INVERSION ORDIN/ARI/A NPfCION CSF

2026-02-20

953,123.00

953,123.00

NINGUNO

/
FIRMA(S) RESPONSABLE(S)
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r |_ ANV, J Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHkgonzale KEYLA KARINA GONZALEZ
y % .. . e . .
i ia Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais MARTINEZ
i Hﬂﬂlﬂﬂ Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-015-  CENTRO DE INNOVACION
Reporte: 955110 AGROINDUSTRIAL Y DE SERVICIOS -
BOYACA
Foacha v Hara Geaneracidn Ranarta- inovace 10 do foahrarn da 20248
Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial
Solicitud de Comisién No 2326 Fecha Solicitud 2026-02-19 Estado de la Comisién Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-015-955110 CENTRO DE INNOVACION AGROINDUSTRIAL Y
. DE SERVICIOS - BOYACA
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2026-02-19 Genera Viaticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina PUERTO BOYACA Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
. 3826 . L 955145 CENTRO DE LA INNOVACION AGROINDUSTRIAL Y DE SERVICIOS -BOYACA -SERVICIOS
Consecutivo CDP Dependencia Solicitante PRESTADOS A LA FORMACION
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVlClO’DE FORMACION C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
PROFESIONAL |NTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION DEL FORMACIO'N PROFESIONAL INTEGRAL - FQRTALEClMlENTO DE LA
Rubro Presupuestal de Viaticos SERVICIO DE FQRMAClON PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES |Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PRQFESlONAL Y EL
PREVIOS CON ENFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN
COLOMBIA NACIONAL POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL
. . L . L P o Pernocta |Porcentaje .
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio Ne°. ‘gt = g Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a . -y
flombic Documento Cae i Comisién Comision Origen Destino Dias %'mf’s:)': Pernocta | Totaldias| ) i idacién Diario Viaticos de Viaje pagar GblstolceliaiCami=loniponilsicaic
IMPARTIR FORMACION EN LA
FICHA 3398452 DEL PROGRAMA DE
SISTEMAS AGROPECUARIOS
ECOLOGICOS EN LA COPETENCIA
INSTRUCTO 35 4.737.497,00 235.178,00 823.123,00 130.000,00 953.123,00 |EJERCER DERECHOS
IVAN ANDRES ) R ) FUNDAMENTALES DEL TRABAJO
TRIVINO SANCHEZ | CC: 1012448506 | conrpamis | Autorizada EN EL MARCO DE LA
o o BOYACA / PUERTO BOYACA/LA CONSTITUCION POLITICA Y LOS
2026:02:25 2026:02:28 BOYACA VICTORIA 85 o %0 CONVENIOS INTERNACIONALES
Totales Solicitud de Comision 823.123,00 130.000,00 953.123,00

OBJETO DE LA COMISION

IMPARTIR FORMACION EN LA FICHA 3398452 DEL PROGRAMA DE SISTEMAS AGROPECUARIOS ECOLOGICOS EN LA COPETENCIA EJERCER DERECHOS FUNDAMENTALES DEL TRABAJO EN EL MARCO DE LA CONSTITUCION POLITICA'Y LOS CONVENIOS
INTERNACIONALES

ORDENADOR DEL GASTO

|dentificacion: 52841697 Nombre: KEYLA KARINA GONZALEZ MARTINEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE INNOVACION
AGROINDUSTRIAL Y DE SERVICIOS REGIONAL
BOYACA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: Cargo:

Pagina 1 de 2

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.
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__J Documento de Autorizacién, Reconocimiento y

- Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

H ’

Usuario que Genera Reporte:

Unidad 6 Subunidad que Genera

Reporte:

Farha v Hara (Ranararidn Rennrta:

MHkgonzale KEYLA KARINA GONZALEZ
MARTINEZ

36-02-00-015- CENTRO DE INNOVACION

955110 AGROINDUSTRIAL Y DE SERVICIOS -
BOYACA

inoavac 10 Ao fahrarn Aa 2N2A

Firma Responsable

Verificado Por: MARTHA ISABEL RAMIREZ BARRERA

Fecha Verificacion:

19/02/2026 11:05:05

Pagina 2 de 2

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los

certificados diaitales de firma del presente documento se han emitido bor una entidad de certificacion diaital Abierta de confianza.
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ua Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-015-  CENTRO DE INNOVACION

: Reporte: -
HH[:I[I]] 955110 égscA)g\/LDUSTRlAL Y DE SERVICIOS

Fecha y Hora Generacion Reporte:  2026-02-19-10:05 a. m.

S r |_ \! J Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHijegalan JOHN EDISON GALAN GARAVITO

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisién No 2326 Fecha Solicitud 2026-02-19 Estado de la Comisién Solicitada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-015-955110 CENTRO DE INNOVACION AGROINDUSTRIAL Y
. DE SERVICIOS - BOYACA
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. Genera Viaticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina PUERTO BOYACA Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
. 3826 . L 955145 CENTRO DE LA INNOVACION AGROINDUSTRIAL Y DE SERVICIOS -BOYACA -SERVICIOS
Consecutivo CDP Dependencia Solicitante PRESTADOS A LA FORMACION
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVlClO’DE FORMACION C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
PROFESIONAL |NTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION DEL FORMACIO'N PROFESIONAL INTEGRAL - FQRTALEClMlENTO DE LA
Rubro Presupuestal de Viaticos SERVICIO DE FQRMAClON PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES |Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PRQFESlONAL Y EL
PREVIOS CON ENFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN
COLOMBIA NACIONAL POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL
. . . . S Aot o Pernocta |Porcentaje e
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio Ne°. ‘gt = g Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a . -y
flombic Documento Cae i Comisién Comision Origen Destino Dias %'mf’s:)': Pernocta | Totaldias| ) i idacién Diario Viaticos de Viaje pagar GblstolceliaiCami=loniponilsicaic
IMPARTIR FORMACION EN LA
FICHA 3398452 DEL PROGRAMA DE
SISTEMAS AGROPECUARIOS
ECOLOGICOS EN LA COPETENCIA
INSTRUCTO 35 4.737.497,00 235.178,00 823.123,00 130.000,00 953.123,00 |EJERCER DERECHOS
IVAN ANDRES . R - FUNDAMENTALES DEL TRABAJO
TRIVINO SANCHEZ | CC: 1012448506 |conrpamis | Solicitada EN EL MARCO DE LA
. - BOYACA / PUERTO BOYACA/LA CONSTITUCION POLITICA Y LOS
2026:02:25 2026:02:28 BOYACA VICTORIA 85 o %0 CONVENIOS INTERNACIONALES
Totales Solicitud de Comision 823.123,00 130.000,00 953.123,00

OBJETO DE LA COMISION

IMPARTIR FORMACION EN LA FICHA 3398452 DEL PROGRAMA DE SISTEMAS AGROPECUARIOS ECOLOGICOS EN LA COPETENCIA EJERCER DERECHOS FUNDAMENTALES DEL TRABAJO EN EL MARCO DE LA CONSTITUCION POLITICA'Y LOS CONVENIOS
INTERNACIONALES

ORDENADOR DEL GASTO

|dentificacion: 52841697 Nombre: KEYLA KARINA GONZALEZ MARTINEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE INNOVACION
AGROINDUSTRIAL Y DE SERVICIOS REGIONAL
BOYACA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: KEYLA KARINA GONZALEZ MARTINEZ Cargo: KEYLA KARINA GONZALEZ MARTINEZ

Pagina 1 de 2
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Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte:
Ordenacion de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera
Reporte:

Fecha y Hora Generacion Reporte:

MHjegalan JOHN EDISON GALAN GARAVITO

36-02-00-015- CENTRO DE INNOVACION

955110 AGROINDUSTRIAL Y DE SERVICIOS -
BOYACA

2026-02-19-10:05 a. m.

Firma Responsable

Verificado Por:

Fecha Verificacion:
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SEMNA Version: 05

7AT Codigo!

GTH-F-090

PROCESO

GESTION DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica

Publica Clasificada D Piiblica Reservada l:l

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

DEL CONTRATO

FECHA DE ELABORACION DE AGENDA
NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION:
IVAN ANDRES TRIVINO SANCHEZ Tipo: cc No. 1012448506
CO1.PCCNT FECHA VENCIMIENTO
CONTRATO : N 202
No- Igo18asze | ANO %6 | peL conTraTO 2 2 2026

Prestar los servicios personales de carécter temporal de manera auténoma e independiente para apoyar la formacion profesional
OBJETO CONTRACTUAL: integral conforme a la programacion establecida, en los diferentes niveles de formacién de los programas técnicos, tecnologicos y/o

complementarios del Centro de la Innovacion Agroindustrial y de Servicios
DIRECCION GENERAL/ Boyach DEPENDENCIA/ Centro de la Innovacion Agroindustrial y de
REGIONAL V: CENTRO Servicios
NOMBRE DEL ORDENADOR DEL . y
GASTO (de Ia Movillzacién) KEYLA KARINA GONZALEZ MARTINEZ CARGO SUBDIRECTORA (E)
NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) KEYLA KARINA GONZALEZ MARTINEZ CARGO SUBDIRECTORA (E)

INFORMACION DEL DESPLAZAMIENTO

RUTA PUERTO BOYACA - LA VICTORIA - PUERTO BOYACA

DIRECCION GENERAL/ sovach DEPENDENCIA/

REGIONAL v CENTRO

CIUDAD/DEPARTAMENTO O

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O Boyaca ENTIDAD O Vereda Chapon, Caseta comunal | CONTACTO 3183396042
CIUDAD/PAIS EMPRESA:

FECHA INICIO DEL

DESPLAZAMIENTO 25 ‘ 2 | 2026 |FECHAFIN DESPLAZAMIENTO | 28 2 2026

OBJETIVO DEL
DESPLAZAMIENTO

IMPARTIR FORMACION EN LA FICHA 3398452 DEL PROGRAMA DE SISTEMAS AGROPECUARIOS ECOLOGICOS EN LA COPETENCIA:
Ejercer derechos fundamentales del trabajo en el marco de la constitucion politica y los convenios internacionales

OBLIGACIONES DEL CONTRATO

Dezplazarse dentro y fuera del territorio nacional cuando sea requerido para el cumplimiento de las obligaciones contractuales y legalizar las ordenes de
viaje de acuerdo con los terminos y lineamientos del SENA una vez culminado los desplazamientos.

ACTIVIDADES ( (Debera contener informacion detallada de las tareas a realizar dia a dia)

Dia Inicio 25

I 2 [ 202

Desplazamiento ruta de ida:

PUERTO BOYACA- LA VICTORIA

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: TERRESTRE

Actividades a ejecutar:

25 HORA: 8 AM/6 PM

Ejercer derechos fundamentales el trabajo en el marco de la constitucién politica y los convenios internacionales- Valorar la
importancia de la ciudadania laboral con base en el estudio de los derechos humanos y fundamentales del trabajo.
PERNOCTA

2 [ 206 |

Actividades a ejecutar:

26 HORA: 8 AM/6 PM

Ejercer derechos fundamentales del trabajo en el marco de la constitucién politicay los convenios internacionales -Practicar los
derechos fundamentales del trabajo de acuerdo con la Constitucién Politica y los Convenios Internacionales. SE PERNOCTA

2 [ 206 |

Actividades a ejecutar:

27 HORA: 8 AM/6 PM

Ejercer derechos fundamentales del trabajo en el marco de la constitucion politica y los convenios internacionales. - RECONOCER EL
TRABAIO COMO FACTOR DE MOVILIDAD SOCIAL Y TRANSFORMACION VITAL CON REFERENCIA A LA FENOMENOLOGIA Y ALOS
DERECHOS FUNDAMENTALES EN EL TRABAJO. SE PERNOCTA

2 [ 2026

idades a ejecutar:

28 HORA: 8 AM/6 PM

Ejercer derechos fundamentales del trabajo en el marco de la constitucién politica y los convenios internacionales. - Participar en
acciones solidarias orientadas al ejercicio de los derechos humanos, de los pueblos y de la naturaleza..

Desplazamiento ruta de regres

LA VICTORIA - BOYACA

Necesidad del Viaje y porque no
fortalecer el vinculo conla

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluy

Estaagenda se liquida con gastos de transporte por valor $ 130.000 y se carga al programa REGULAR

TERRESTRE

es Virtual: El desplazamiento presencial es necesario para garantizar una orientacién efectiva, resolver dudas en tiempo real y

Ademis, las enlazona de idad lo que puede dificultar una sesién virtual,

yel d

Numero de Personas: Solo el Instructor que impartira formacién (mi persona)

formacion.

FIRMA ORDENADDR DE GASTO:
7/ |

FIRMA SUPERYISDR DEL CONTRATO : FIRMA DEL CONTRATISTA:

Nombres'y Apellidos:

KEYLA KARINA GONZALEZ MARTINEZ KEYLA KARINA GONZALEZ MARTINEZ

Nombre{ y Apellidos: I

Cargo: SUBDIRECTORA (E)

Nombres y Apellidos: IVAN ANDRES TRIVINO
Cargo: SUBDIRECTORA (E) ANCHEZ

GTH-F-090 V.05



SENA Version: 02

7A§ Cédigo:
GRF-F-076

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE
INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO - FECHA: La Victoria (Boyacd) - 25 de febrero 2026 Cédigo Regional : 15
NOMBRE DEL CONTRATISTA: Ivan Andrés Trivifio Sdnchez Cédigo Centro: 9551
No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 1012448506 Fecha de elaboracién: 4 de marzo 2026

En desarrollo de la comisién No. 2326 durante los dias 25 al 28 del mes de febrero de 2026 se informa que en los tramos detallados a continuacion, fue necesario utilizar transporte informal sin
generacion de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO VALOR PAGADO
24 de febrero 2026 Puerto Boyaca - La Victoria Informal 65000
29 de febrero 2026 La Victoria - Puerto Boyacd Informal 65000
RAZON POR LA CUAL, SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A: 130000

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al valor
efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.

Este formato aplica Unicamente para justificar gastos de transporte en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el doy su jefe il di se autoriza el presente gasto.
COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO
Nombre completo: Ivan Andrés Trivifio Sanchez Nombre compl Keyla Karina Gonzélez Martinez |Nombre compl Keyla Karina Gonzalez Martinez
Numero de Contrato: CO1.PCCNTR.9184536 Cargo: Subdirectora CIAS Cargo: Subdirectora CIAS
Firma: = — |Firma: Firma: %ﬁ




20/3/26, 10:23 REP_EPG012_ComprobantelLegalizacion

Legalizaciones Comprobante Usuario Solicitante: MHdijrodrig DIANA JULIETH RODRIGUEZ GARZON
Unidad 6 Subunidad 36-02-00-015- CENTRO DE INNOVACION AGROINDUSTRIAL
Ejecutora Solicitante: 955110 Y DE SERVICIOS - BOYACA
Fecha y Hora Sistema: 2026-03-20-10:21 a. m.

Numero: 1926 | Fecha Registro: 2026-03-01 L.li:i:luatt;:as:ubunidad gSE-'(_\)’\ZIIOC(:C()JQS-ESOSJAgEENTRO DE INNOVACION AGROINDUSTRIAL Y DE
Estado Generada Nro Cuenta: 6026 | Beneficiario: 1012448506-IVAN ANDRES TRIVINO SANCHEZ
Orden de Pago: 66322226 | Fecha Orden de Pago: [2026-03-06 Obligacion: 18326 | Fecha Obligacion: 2026-02-23
Legalizacion Anticipo,
Compromiso: 13726 [ Fecha Compromiso: 2026-02-20 Tipo de Cuenta: Pago anticipado o Valor Liquido Cero:
avance
Valor Antes de Iva: 953.123,00 | Valor de Iva: 0,00 | Valor Total: 953.123,00 | Saldo x Tramitar: 0,00

1-ACTO ADMINISTRATIVO
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